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dla Lodzi-Srodmiescia w Lodzi XX Wydziat Gospodarczy — Krajowego Rejestru Sadowego
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kapitat zakladowy (wptacony w catosci): 1.451.177.561,25 zt, bedaca czynnym podatnikiem

podatku VAT, zwana dalej ,,Zamawiajagcym”,

zaprasza do ztozenia Oferty na przedmiot Zapytania:
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1. PRZEDMIOT ZAPYTANIA

Przedmiotem postgpowania jest zakup 59 sztuk stotow bufetowych i koktajlowych do obstugi
bankietowej oraz baru wraz z dostawg do budynku Domu Technika w Plocku przy ul.
Kazimierza Wielkiego 41, zgodnie ze Specyfikacjg techniczng stanowigcg Zalacznik nr 1 do
Zapytania Ofertowego. Z wybranym Dostawca zostanie zawarta umowa jednorazowa oparta

na Ogo6lnych Warunkach Zakupu (OWZ), zgodnie ze ztozong oferta.

2. TERMIN REALIZACJI

Termin dostawy: najszybciej jak to mozliwe. Oferent zobowigzany jest wskazaé termin dostawy

w tygodniach roboczych, liczonych od daty podpisania umowy.

3. ZLOZENIE OFERTY

Ztozenie oferty odbywa si¢ w sposob elektroniczny za posrednictwem Platformy Connect.
Oferta przestana inng droga (np. pisemng lub za posrednictwem poczty elektronicznej) nie beda
rozpatrywane i uwzgledniane podczas postepowania.

Oferta musi by¢ kompletna i1 przygotowana z uwzglednieniem wszystkich informacji podanych
w Zapytaniu Ofertowym.

Jezykiem Oferty powinien by¢ jezyk polski.

W celu przejscia do sktadania Oferty, nalezy zalogowac si¢ na konto Dostawcy na Platformie

Connect i wybra¢ odnosnik: [ >

3.1. CZESC FORMALNA

Ocena spetnienia wymagan formalnych zostanie przeprowadzona wedtug formuty ,,spetnia /
nie spelnia” na podstawie informacji, o§wiadczen 1 dokumentow zlozonych przez Oferenta na

Platformie Connect.

Ocena obejmuje weryfikacje kompletnosci, aktualnosci i1 prawidtowosci oswiadczen,
informacji oraz dokumentow dotyczacych w szczegolnosci: procesu KYC, sankcji, beneficjenta
rzeczywistego, statusu VAT i rachunku bankowego, umocowania osoby sktadajacej oferte,
zakresu prowadzonej dziatalno$ci, terminu waznosci oferty, akceptacji wymaganych polityk,

warunkow i klauzul ORLEN S.A. oraz aktualnych dokumentéw rejestrowych Oferenta.
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Wymagane dokumenty musza by¢ aktualne, kompletne, podpisane przez osoby uprawnione

oraz zatgczone do wtasciwych kryteriow na Platformie Connect. Informacje cenowe mogg by¢

zamieszczane wyltacznie w czgéci handlowe;.

W przypadku stwierdzenia brakoéw formalnych Zamawiajacy moze wezwaé Oferenta do ich
uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Dopuszcza si¢ warunkowe przyjecie oferty do dalsze;j
oceny do czasu uzupehienia wskazanych brakow. Nieuzupetnienie brakéw w terminie skutkuje

oceng ,,nie spetnia” 1 wykluczeniem Oferenta z dalszego udzialu w postepowaniu.

3.2. CZESC MERYTORYCZNA

W ramach czg¢$ci merytorycznej oferta zostanie oceniona w kryterium ,,Spetnienie warunkéw
technicznych, w tym kompletno$¢ i zgodnos$¢ oferty z wymaganiami ORLEN” wedtug skali

0/100, gdzie 0 oznacza ,,nie spetnia”, a 100 oznacza ,,spetnia”.
Oferent zobowigzany jest:

e przedtozy¢ petng oferte techniczng

e potwierdzi¢ na Platformie Connect mozliwo$¢ przedstawienia, na wezwanie ORLEN i
na wilasny koszt, po 1 sztuce wzorca kazdego rodzaju oferowanego stolu, w terminie i
miejscu okreslonym w dopytaniu;

e przedlozy¢ projekt techniczny baru

o przedtozy¢ karty techniczne stotow zawierajagce co najmniej: wymiary, opis
zastosowanych materialow, rodzaj 1 grubos¢ blatu, opis konstrukcji oraz no$nos¢;

e przedlozy¢ atesty, certyfikaty, deklaracje zgodnosci lub inne dokumenty potwierdzajace
wlasciwosci zastosowanych materialow 1 bezpieczenstwo uzytkowania, w tym
odpornos$¢ na temperature generowang przez bemary 1 podgrzewacze;

e potwierdzi¢ udzielenie gwarancji na okres minimum 24 miesigcy od daty dostawy.

Oferta otrzyma oceng ,,100”, jezeli wszystkie wymagane dokumenty zostang przedtozone, beda
kompletne 1 zgodne z wymaganiami ORLEN, a Oferent potwierdzi mozliwos¢ przedstawienia
wzorcow. Jezeli ORLEN wezwie Oferenta do przedstawienia wzorcow, warunkiem utrzymania

oceny ,,100” bedzie ich pozytywna weryfikacja.
Weryfikacja wzorcow obejmie w szczegolnosci:

e zgodno$¢ wymiardw, materialdw, konstrukcji 1 wykonczenia ze Specyfikacja
techniczna;
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e zgodnos¢ wzorcoOw z ofertg i dokumentacja techniczng;
e stabilnos¢, funkcjonalnos$é, jakos¢ wykonania i bezpieczenstwo uzytkowania;

e zgodnos$¢ rodzaju i grubosci blatu oraz kolorystyki;

e Dbrak wad 1 uszkodzen.

Wzorce muszg odpowiada¢ produktom przeznaczonym do dostawy. Wynik weryfikacji

zostanie udokumentowany w protokole.

Oferta otrzyma ocen¢ ,,0”, jezeli nie speini ktéregokolwiek z powyzszych wymagan,
dokumentacja lub oferowany asortyment bedg niezgodne ze Specyfikacjg techniczng, Oferent

nie przedstawi wzorcow pomimo wezwania albo wzorce nie przejda pozytywnie weryfikacji.

W przypadku brakéw lub niejasnosci ORLEN moze wezwaé Oferenta do ztozenia wyjasnien
lub uzupehienia dokumentacji w wyznaczonym terminie. Uzupelnienia nie mogg prowadzi¢
do zmiany przedmiotu oferty. Brak uzupelnienia lub wyjasnien skutkuje ocenag ,,0” 1

niedopuszczeniem oferty do dalszego etapu postgpowania.

Do analizy i oceny handlowej zostang dopuszczone wylgcznie oferty, ktore uzyskajq ocene

»100” W czeSci merytorycznej oraz pozytywng ocene formalna.

3.3. CZESC HANDLOWA

Do oceny handlowej zostang zakwalifikowani wylacznie Oferenci, ktorzy uzyskaja pozytywna

ocen¢ formalng oraz oceng ,,100” w czes$ci merytoryczne;.
W ramach czesci handlowej Oferent zobowigzany jest poda¢ na Platformie Connect:

e cen¢ jednostkowa netto kazdej pozycji, obejmujaca wszystkie koszty realizacji
zamoOwienia, w tym koszt dostawy;
e oferowany termin ptatnosci w zakresie od 45 do 60 dni kalendarzowych od daty wptywu

prawidtowo wystawionej faktury do ORLEN S.A.

Ocenie bedzie podlega¢ cena jednostkowa pozycji, uwzgledniajagca calo$¢ kosztow,

zdyskontowana o termin ptatnosci. Waga kryterium handlowego wynosi 100%.

Informacje cenowe moga zosta¢ podane wylgcznie w cze¢sci handlowej. Umieszczenie
informacji cenowych w dokumentach zatagczonych do kryteriow formalnych lub

merytorycznych moze skutkowa¢ odrzuceniem oferty.
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Po ocenie ofert zostang przeprowadzone negocjacje handlowe w formie aukcji elektronicznej

na Platformie Connect.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Oferent. Oferentowi

nie przystuguje roszczenie o zwrot tych kosztow, niezaleznie od wyniku postepowania.

Zamawiajacy moze, wedlug wilasnego uznania, przed udzieleniem zamoéwienia wykluczy¢
Oferenta z procesu zakupowego lub odrzuci¢ jego oferte w przypadku zaoferowania przez
Oferenta, jego dostawcow lub podwykonawcéw produktu albo ustugi pochodzacej z panstwa

trzeciego, zgodnie z warunkami wskazanymi w Zapytaniu Ofertowym.

4. TERMIN OFERTOWANIA

Termin rozpoczgcia oraz zakonczenia skladania ofert jest podany na stronie Zapytania

Ofertowego na Platformie Connect.

5. WYMAGANE DOKUMENTY

W Ofercie skladanej za posrednictwem Platformy Connect nalezy umiesci¢ wszystkie
dokumenty wskazane w poszczeg6lnych kryteriach jako obowigzkowe (tj. kryteria oznaczone
ikong spinacza z czerwong gwiazdka @&

Do pozostatych kryteridw, dla kt(')rych dodanie zatagcznikow jest opcjonalne (tj. kryteria
oznaczone ikong samego spinacza), nalezy je doda¢ w przypadku gdy z tresci kryterium
wynika, ze dotyczy ono danego Oferenta.

UWAGA: kazdy z dokumentéw powinien odnosi¢ si¢ kryterium do ktorego jest zalaczany.
W szczeg6lnosci niedopuszczalne jest umieszczenie jakiejkolwiek informacji cenowej lub
handlowe; w dokumentach dotaczanych do kryteriow formalnych i1 merytorycznych — w
przypadku wystgpienia takiej sytuacji Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ odrzucenia

Oferty bez jej rozpatrzenia.

6. WYMAGANE INFORMACJE

W Ofercie sktadanej za posrednictwem Platformy Connect nalezy umiesci¢ odpowiedZ na
kazde zprzedstawionych kryteriow poprzez wybranie odpowiedniej opcji (TAK/NIE),
uzupehnienie informacji liczbowej (ceny, terminy ptatnosci) lub tekstowej — zaleznie od

wskazanego w systemie rodzaju kryterium.
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7. DODATKOWE WYJASNIENIA I PYTANIA OFERENTOW

W trakcie biegu terminu na ztozenie Oferty, kazdy z Oferentow ma prawo zglasza¢ dodatkowe
pytania dotyczace Zapytania Ofertowego. Pytania musza by¢ kierowane za posrednictwem
Platformy Connect za posrednictwem odno$nika:  Przejdz do Pytar i Odpowiedzi >
UWAGA: Zarowno w temacie, jak i w tre$ci zadawanych pytan lub dofaczanych do nich
dokumentéw, niedopuszczalne jest umieszczanie informacji pozwalajacych zidentyfikowac
firme zadajaca pytanie.

Na podstawie zadanych pytan Zamawiajacy przygotuje jednolita informacje zwrotng — taka
samg dla wszystkich oferentow. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia

odpowiedzi na przestane pytania bez podania przyczyny.
8. WARUNKI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

8.1. OCENA OFERT

Oceny Ofert dokonuje powolany w tym celu Zesp6t po stronie Zamawiajacego. Cztonkowie
Zespolu w oparciu o zlozone Oferty dokonuje ich oceny na podstawie ustalonych przed
publikacja Zapytania kryteriow zaleznie od przypisanych im wag. Zasady oceny i wag
kryteriow pozostaja informacja poufna Zamawiajacego, ktora nie jest udostepniania
Oferentom.
Spoétka niezwlocznie powiadomi oferentdéw o wyniku postepowania albo o zamknieciu
postepowania bez dokonania wyboru.
Proces oceny Ofert jest przeprowadzany szeregowo, w kolejno nastepujacych po sobie
etapach:

1) weryfikacja 1 ocena informacji i dokumentéw formalnych

2) weryfikacja 1 ocena informacji i dokumentdéw merytorycznych

3) weryfikacja 1 ocena informacji 1 dokumentow handlowych
Oznacza to, ze w trakcie oceny formalnej Zespdt nie posiada wgladu do czesci
merytorycznej 1handlowej oferty. W trakcie oceny merytorycznej Zespot nie posiada
wgladu do cze¢sci handlowej ofert.
Na kazdym etapie procesu Oceny Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uruchomienia za
posrednictwem platformy Connect procesu dopytania o uzupelnienie, korekte lub

aktualizacje cze$ci formalnej, merytorycznej lub handlowej Ofert.
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Do realizacji przedmiotu Zapytania Ofertowego zostanie zarekomendowany Oferent, ktory

uzyska pozytywna ocen¢ formalng, oceng ,,100” w cze$ci merytorycznej oraz przedstawi

najkorzystniejsza ofert¢ handlowa po przeprowadzeniu negocjacji w formie aukcji

elektronicznej na Platformie Connect. Wybdr zostanie potwierdzony zgodnie z zasadami

obowigzujagcymi u Zamawiajacego. Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Oferentow o

wyniku postgpowania albo o jego zamknieciu bez dokonania wyboru oferty.

8.2. ZASTRZEZENIA 1 KLAUZULE ZAMAWIAJACEGO

Obowiazujace w trakcie Zapytania Ofertowego zastrzezenia 1 klauzule Zamawiajacego
zostaly przedstawione na stronie Zapytania Ofertowego na Platformie Connect. W celu

zapoznania si¢ z ich pelng tre$cig nalezy wybra¢ odnosnik ,,Pokaz wigce;j”.

8.3. POZOSTALE WARUNKI I INFORMACJE

Wszystkie informacje niezbedne do zlozenia Oferty, w tym dokumenty i wymagania
formalne, merytoryczne i handlowe, zostaty przedstawione na stronie Zapytania Ofertowego

na Platformie Connect.

9. PRZEDSTAWICIEL ZAMAWIAJACEGO ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES
ZAKUPOWY

Osobg odpowiedzialng za przeprowadzenie procesu zakupowego ze strony Obszaru Zakupow
ORLEN S.A. jest:

Natalia Gruber

Mtodszy Specjalista

Dzial Centralnych Zakupéw Taktycznych

natalia.gruber@orlen.pl

</ +48 24 202 29 83

L] +48 885 534 053

10. LISTA ZALACZNIKOW

10.1. FORMALNE
« Ogolne Warunki Zakupu Towardéw oraz Zakupu Towaréw i Swiadczenia Ustug
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Kodeks postepowania dla Dostawcow
Klauzula antykorupcyjna
Klauzula sankcyjna
Polityka upominkowa
Regulamin i polityka prywatno$ci Platformy zakupowej Connect
Oswiadczenie o Beneficjencie Rzeczywistym
Polityka ochrony praw cztowieka w Grupie Kapitatowej ORLEN
Klauzula MAR
Oswiadczenie KYC

10.2. MERYTORYCZNE

Zalacznik nr 1 — Specyfikacja techniczna
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